ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORGUINHO

Termo de Referéncia

1. DOOBJETO

Especificacao e quantidade do objeto

1.1. Contratacdo de aulas de violdo para atender a demanda do Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo (SCFV), conforme condigdes,
quantidades, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

1 Aulas de violdao 12 meses

1.2. O objeto a ser ofertado pelas licitantes deve observar especificagao inserida
na tabela acima e também as seguintes caracteristicas:

1.2.1. As aulas terdo carga hordria de 40 horas semanais e serdo oferecidas no
prédio da(o) CRAS

Prazo do contrato e possibilidade de prorrogacao

1.3. 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Inicialmente é importante registrar que ndo ha o cargo de professor de violdo
no Plano de Cargos e Carreiras do municipio. A despeito disso, hd um projeto
destinado a criancas em situacdo de vulnerabilidade financiado pelo Fundo
Estadual de Assisténcia Social - FEAS que demanda o oferecimento de aulas de
violdo como [atividade complementarL

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Comentado [BSV1]: E correto dizer isso? Na hipétese de
ndo ser, excluir. E, se possivel, detalhar melhor o plano de
atividades desse projeto a fim de justificar as aulas de violdo
e ndo de piano, por exemplo.
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Subcontratacio

3.1. Nio serad admitida a subcontratagio.

Garantia da contratacao

3.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lein?®14.133/2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢oes de execucdo do servico de aulas de violao
5.1. ’O licitante devera dispor de 12 violdes, sendo um para uso pessoal e 11 para

uso dos alunos.\

5.2. As aulas serdo ministradas no(a) ]CRAS, 5” dias por semana, com duracgdo de

8Horas/minutos, totalizando 40 horas semanais.

5.3.  As despesas relativas a prestagao do servigo como, por exemplo, transporte,
impostos, taxas e demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta
exclusiva da contratada.

5. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdonica para esse fim.

6.4. 0dbrgioouentidade podera convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Comentado [BSV2]: E correto dizer isso? Na hipétese de
ndo ser, excluir e informar que a Administragdo fornecera os
violGes para uso em sala de aula.

[Comentado [BSV3]: Indicar o local das aulas

Comentado [BSV4]: Indicar a quantidade de dias na
semana e se os dias especifico forem conhecidos, indicar
também.

Ex: toda segunda, quartas e sextas-feiras



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade podera, a seu critério, convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, em cumprimento ao disposto
no art. 117, caput, da Lei n.2 14.133/2021.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descri¢cdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
conforme estabelecido no art. 117, §12, da Lei n.2 14.133/2021.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcio da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correg¢io.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condicoes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal do contrato
(fiscal técnico ou fiscal administrativo, a depender da natureza da obrigacdo) atuara
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tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdoes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacio ou prorrogac¢io contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre
a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgio.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento do Objeto

7.1. O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, de forma sumaria
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagGes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 03(Tres) dias tteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30(trinta) dias tteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificagio da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensio,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a
parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia aliquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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Liquidacao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o

prazo de ‘30 (trinta) dias tteis k)ara fins de liquida¢do, na forma desta secio,
prorrogaveis por igual periodo.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobrang¢a equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstiancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacdo da regularizagio da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal.

7.12. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Comentado [BSV5]: Confirmar se esse prazo atende aos
interesses do municipio e corresponde a pratica
administrativa adotada
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7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo no prazo de |30 (trinta) dias ﬁteisL

Prazo de pagamento

7.16. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até ]30 (trinta) dias uteis kontados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.20.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a reteng¢io tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresenta¢ido de comprovacdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Comentado [BSV6]: Confirmar se esse prazo atende aos
interesses do municipio e corresponde a pratica
administrativa adotada

Comentado [BSV7]: Confirmar se esse prazo atende aos
interesses do municipio e corresponde a pratica
administrativa adotada



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATAGAO DIRETA por DISPENSA EM RAZAO DO VALOR, nos termos do artigo
75, inciso 11, a Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacédo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no Registro onde tem
sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Provaderegularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estarda dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica
8.18.1.]Comprova9€10 de curso realizado na area da contratagio

8.18.2. Atestado de capacidade técnica de que ja prestou servico semelhante a outros
orgdos da Administracdo Publica que demonstre pelo menos 50% do quantitativo
solicitado.\

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacido é de R$:45.519,96(Quarenta e cinco
mil quinhentos e dezenove reais e noventa e seis centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, XXIII, i, da Lei n. 14.133/2021)

N

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da
seguinte dotagdo or¢camentaria: 13.002.-08.244.0005.2107-3.3.90.39.00.1.661

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Corguinho/MS, 25 de janeiro de 2024.
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Comentado [BSV8]: Avaliar o interesse do municipio em
manter essas exigéncias, inclusive se tais exigéncias sdo
passiveis de serem atendidas, sob pena de ndo encontrar
interessados.
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ELISANDRA MARQUES PEREIRA

ASSINATURA

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da
contratagdo,permitindo a avaliagdo de custos e demandas, e possui anexo 0s
or¢camentos e planilhas de pregos de mercado, definindo a sistemética de
suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos de
entrega e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa
e objetiva.

Dessa forma, nos termos do art. 6° XXIIl da Lei 14.133/2021, aprovo o presente
Termo de Referéncia.

ELISANDRA MARQUE PEREIRA
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